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. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgdn
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je
soulasti organizaéniho Fadu 3koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni
zakonnych zastupcl s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zépisu 74k do SD. Skolni druzina
se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Il. Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim gkolniho vyuéovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyucovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢&innosti, odpocinku a rekreace
7aka, ¢aste¢né také dohledu nad zaky. Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni
gkoly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Géastnit Zaci pfihladeni do $kolni druZiny nebo
Skolniho klubu.

7 v s

Ill. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu ve
skole nebo skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky

IIl. 1. Zaci maji pravo:

a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na vzdélani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,

b) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
c) na to byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druziné.

lll. 2. Zaci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolského zarizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim radem,

d) se ve skolni druziné chovat slusné k dospélym i jinym zZakam skoly, dbat pokynl pedagogickych
pracovnikd a zaméstnancu Skoly, dodrzovat vnitini fad Skolni druziny. Chovat se tak, aby neohrozili
zdravi své, ani jinych osob. Je nepfipustné nasili vici druhému, ponizovani, zesmésnovani a dalsi
formy omezovani prav druhého. Projevy Sikanovani, kterych by se dopoustél kdokoli vaci komukoli
(zaci i dospéli), jsou v prostorach skolni druziny a pfi vSech akcich konanych skolni druZinou pfisné
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zakazany a jsou povazovany za vainy prestupek proti Skolnimu radu. V pripadé takovychto projevl
chovani, postupuje Skola dle Skolniho programu proti Sikanovani. Vidy je svoldvdna vychovna
komise, jsou informovani zakonni zastupci a dle platnych zakon ma skola ohlasovaci povinnost vici
nékterym dalsim institucim (OSPOD, Policie CR),

e) chodit do $kolni druZiny pravidelné a vcas, Ucastnit se vSech organizovanych cinnosti. Dochazka
do Skolni druZiny je pro prihlasené Zaky povinnd. Odhlasit Zdka mUZe pouze zakonny zastupce Zaka,
a to pisemnou formou,

f) chodit vhodné a Cisté upraveni a nosit obleceni vhodné pro planované Cinnosti,
g) udrzovat prostory Skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim,

h) chranit své zdravi i zdravi spoluzaku; Zakim jsou zakdzany vSechny cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek),

i) nenosit do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a &innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jejich nebo jinych osob. V této souvislosti je pro zaky zakazano vnaseni,
prechovavani a distribuce navykovych latek (véetné elektronickych cigaret) a latek, které napodobuiji
jejich tvar, vzhled obalu nebo jejich chut, do prostor skolni druZiny a na Skolni akce pofadané skolni
druzinou,

j) nenosit do Skolni druZiny ani na akce poradané skolni druzinou zadné vlastni audio vizudlni
prostredky. Mobilni telefony a ostatni multimedialni zafizeni musi byt v dobé pobytu ve Skolni
druziné ulozeny v aktovkach, smi se pouZivat pouze se souhlasem vyucujiciho. Je zakazano
fotografovani, pofizovani audio a videozaznamu, hlasité prehravani audio a videozaznami a
pfipojovani se ke skolnim a privatnim sitim,

k) oznamit pedagogickému pracovnikovi, dojde-li ke kradeZzi osobniho ¢i Skolniho majetku. O
udalosti bude pofizen zaznam na zakladé vypovédi poskozeného a svédkl. Zastupci Skoly pak
pfedaji dalsi Fedeni udalosti orgadnim &innym v trestnim Fizeni (ohla$eni na Policii CR — pGjde-li o
osobni majetek, ohlaseni provadi zdkonny zastupce poskozeného).

I1l. 3. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

b) dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim fadem SD,

c) oznamovat $kolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 5Z a dalsi Udaje, které jsou podstatné
pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

IV. Provoz a vnitfni rezim skolni druziny

IV. 1. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.
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IV. 2. Pfihlasovani a odhlasovani Zaku, predavani informaci rodicim, vyfizovani namétl a stiznosti
zajistuje vychovatelka pfislusného oddéleni SD.

IV. 3. Uplata za SD je stanovena na ¢aste€nou Uhradu neinvesti¢nich provoznich nakladd $kolni
druZiny vynaloZené na jedno dité ve vysi 170, - KE mési¢né.

Mé&si¢ni vy$e Uplaty neni zavisla na skute¢né délce pobytu ditéte ve $kolni druziné. Uplata se plati
vzdy prfedem a v plné vysi, a to nejpozdéji do 15. kalendarniho dne mésice, v némz bude dochazka
uskutecnéna.

PFi zahajeni skolniho roku, kalendafniho roku, pfip. zahajeni dochdazky ditéte uprostied mésice, je
Uplata splatna nejpozdéji do 15. kalendarniho dne od zahajeni dochazky.

Uplatu plati zékonni zastupci.

Uplata se plati Zakladni $kole, Ostrava-Poruba, J. Soupala 1609, pFispévkové organizaci
bezhotovostné na jeji bankovni ucet 1649340389/0800 dle variabilniho symbolu, ktery pridéluje
vedouci vychovatelka, ve vyjimecném pfipadé v hotovosti v pokladné skoly.

Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druZiny po dobu delsi nez 5 dn,
Uplata se Ucastnikovi poméroveé snizi.

Uplatu Ize zaplatit na delsi obdobi neZ 1 mésic, maximalné véak na obdobi jednoho $kolniho roku.
Uplata je splatna pololetné nebo ro¢né. Na zacatku $kolniho roku je termin splatnosti nejpozdéji do
15. 9. Druha polovina poplatku je splatna nejpozdéji do 15. 1. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek,
vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi reditele skoly nejpozdéji do konce konkrétniho mésice.
Reditel koly m@Ze rozhodnout o pfipadném vylouéeni 74ka ze $kolni druZiny.

V pripadé trvalého ukonceni pobytu ditéte ve Skolni druziné, bude platci vracena ta ¢ast zaplacené
uplaty, ktera pfipada na jiz zaplacené mésice, kdy dité jiz nebude Skolni druzinu navstévovat.
Vraceni predplacené uplaty bude provedeno pouze na zakladé pisemné Zadosti platce, a to do 15.
dne po doruéeni zadosti Zakladni $kole, Ostrava-Poruba, J. Soupala 1609,

prispévkové organizaci. Zadosti je moZno dorucit vychovatelce $kolni druZiny nebo Feditelstvi $koly.

Evidenci plateb vede vedouci vychovatelka dle bankovnich vypis(i pfreddvanych ekonomkou skoly.
Po ukonceni mésice preda vedouci vychovatelka seznam déti, které skutecné navstévovaly skolni
druZinu ke kontrole plateb a zauctovani.

Pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi pfislusna vychovatelka (vedouci vychovatelka).
Pokud rodic¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné vychovatelky upozorni
na jejich povinnost.

IV. 4. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.
IV. 5. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli

druZiné rozsah dochazky Zaka a zpUsob odchodu Zdka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepritomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky Zzaka, nebo pokud ma



74k odejit ze SD jinak & s jinou osobou, ne? je obvyklé, sdéli zakonni zastupci druziné pisemné.
Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druZiné zakonny zastupce oznami pisemné pres Bakalare.

IV. 6. V elektronické t¥idni knize je zaznamendavana U&ast zaka ve SD.
IV. 7. Pfihladovani a odhladovéni 74k ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t zaka.

IV. 8. Provozni doba SD je od 6.00 do 8.00 hodin. P¥ichod do ranni $kolni druZiny je nejpozdéji do
7.20 hodin. Po ukonceni Cinnosti v ranni druziné odvadéji vychovatelky déti do vestibulu Skoly a
odtud ji? pfechazeji samostatné do jednotlivych tiid. Odpoledni SD ma reZim v dobé od 11.40 do
17.00 hodin.

IV. 9. Zplsob odchodu ze skolni druZiny musi byt uveden na zapisnim listku. Pfi jakékoliv zméné
v uvolfiovani ditéte ze SD, kterd nastane béhem dne, bude dité uvolnéno vychovatelkou pouze na
zakladé pisemného souhlasu zakonnych zastupctd (formular na internetovych strankach skoly, popf.
souhlas elektronickou formou pres bakalare). Bez pisemného doloZeni bude dité uvolnéno dle
zapisniho listku. Pokud dité neodchazi samo v urcitou dobu, musi si ho prevzit zakonni zastupci
osobné Ci osoba jimi povérend. Pokud prebira zaka jina osoba nez zakonny zastupce, musi zakonny
zastupce predat skole pisemné prohlaseni, v kterém zada, aby zak byl predan jiné konkrétni osobé
pripadné doplnit zmény tykajici se zplsobu odchodu do zapisniho listku.

Vedouci zajmovych krouzk( zfizenych na sSkole si Zaky osobné vyzvedava/vraci a po dobu trvani
aktivit za né prebira zodpovédnost. V dobé od 14.00 do 15.00 hodin maji déti zajmovou cinnost,
¢asto mimo Skolni budovu. V této dobé nebudou rodi¢iim déti vydavany. Dalsi interval k vyzvednuti
je od 15.00 do konce provozni doby tj. 17.00 hodin.

V pfipadé zkradceného vyucovéni, predavd vyuéujici zaky, ktefi nedochazeji do SD a nemaji
podepsany souhlas zdkonnych zastupct o zkraceném vyucovani osobné vychovatelce.

IV. 10. Ukoné&eni provozu SD.

Provoz konci v 17.00 hodin. Pokud Zzak neodchazi sam, jsou zakonni zastupci povinni si jej
vyzvednout nejpozdéji v 17.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do této doby vychovatelka nejdfive
informuje telefonicky zakonné zastupce 74ka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD. Pokud je
tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Méstskou policii, pop¥. Policii CR.

IV. 11. Cinnost SD probiha v pfedem uréenych tfidach, o kterych jsou zdkonni zéstupci predem
informovani.

IV. 12. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 zZaka. V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse
5 74kG se SVP. Reditel stanovuje nejvyssi pocet 7akd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti zak(ll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD max. 30 déti

b) pfivychazkach po béznych trasach v okoli skoly s béZnym dopravnim provozem max. 25 déti
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c) prfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s teditelem 3Skoly predem organizaéni zajisténi akce vcéetné poctu
doprovazejicich osob

IV. 13. Do Skolni druziny prichazeji zaci po skonceni vyucovani v doprovodu pedagoga.

IV. 14. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druZiny. V rdmci SD mohou byt organizovény i dalsi spoleéné &innosti. Viechny
tyto akce musi byt predem schvaleny vedenim skoly.

IV. 15. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych ¢innosti; umoZnuje zak{m ptipravu na vyucovani.

= Relaxacni ¢innosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nej¢astéji po obédé, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

= Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevaZzuje v nich odpocinek aktivni s ndaro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

= Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zzakim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspéch( i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mdze
byt organizovana pro vybrané Zzaky z rlUznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo zakonny zastupce.

= Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti —
procvi¢ovani uciva, ovérovani a upeviiovani skolnich poznatkl a védomosti, ziskavani dalsich
doplfujicich poznatk( pfi priib&zné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové €innosti, prace s
knihou a ¢asopisy). Tato ptiprava bude poskytovana zejména zakiim s podpUrnymi
opatrenimi stanovenymi PPP nebo SPC.

IV. 16. V dobé vedlejsich prazdnin v priib&hu kolniho roku je zajistovan provoz SD dle podminek a
moznosti skoly. Provoz se nezaji$tuje, pokud je pocet prihlaSenych déti nizsi nez deset. Provoz skolni
jidelny neni zajistén.

IV. 17. Zakonni zastupci a dal3i navitévnici do uc¢eben SD nevstupuji. Dotazy & pFipominky, které
neni mozné projednat s jednotlivymi vychovatelkami, bude fesit vedouci vychovatelka.

IV. 18. Pfi postupnych odchodech zak( z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet 7akl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
po odchodu Zzaka do krouzkd.

IV. 19. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na
Uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani. SD mlZe v rdmci
své bézné cCinnosti zfizovat zajmové krouzky, jejichZ clenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou prihlaseni



do $kolni druZiny kpravidelné dochazce. Cinnost vtéchto krouicich, pro %dky nezapsané
k pravidelné dochézce do SD, je poskytovéna za uplatu.

IV. 20. SD nabizi dal3i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou
uskuteéfiovdny mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovény za
Uplatu. PFi organizovani ¢innosti mimo SD délku pFestavek stanovi pedagog povéfeny vedenim této
akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaka.

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred
socialné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

V. 1. P¥irealizaci vychovné vzdéldvaci ¢innosti ve SD jsou vsichni jeji zaméstnanci povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvaret jim podminky pro jejich zdravy vyvoj, poskytovat
zakim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a predchazet jejich rizikovému
chovani.

V. 2. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, zak hlasi ihned
pfitomnému zaméstnanci skoly.

V. 3. V3ichni 7aci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j ani jinych osob. Zakdim neni
dovoleno zdrZzovat se v prostorach skoly, kde nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou.

V. 4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob nebo
jiné zavady technického rdzu, nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zZakl a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priataht
vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. V pfipadé zranéni zaka je poskytnuta prvni pomoc a poté
informovan zakonny zastupce. K lékarskému vysetireni Ci osSetfeni je zranény Zak odeslan pouze v
doprovodu dospélé osoby. Uraz zapise piitomna vychovatelka do knihy Urazd, kterd se nachazi ve
sborovné.

V. 5. Bezpeénost a ochrana zdravi 7akd pfi akcich konanych mimo SD je zajisténa vidy nejméné
jednim pedagogickym pracovnikem.

V. 6. Pro ¢innost SD plati ustanoveni o BOZP, pokud SD pro svou ¢&innost vyuziva odborné ucebny
(napt. télocvi¢nu, gymnasticky sdl, spolecenskou mistnost apod.), fidi se prislusSnymi rfady pro tyto
ucebny. Zaci pfihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zéznam o poudeni je uveden v tfidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

VI. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze strany zaku

VI. 1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka, uciteld ¢i jinych
osob Zakem je vyZadovana uhrada od zakonnych zastupclO Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pri
zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody se zakonnymi zdastupci je vznik Skody
hldéen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.



VI. 2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci —
uzamykani Saten, trid.

VI. 3. Z4ci nenosi do $kolni druziny cenné véci v hodnoté vy3si nez 1000 K¢ a vétsi finanéni hotovost.
Ve vyjime¢nych pfipadech muize zak ulozZit financni hotovost ihned po pfichodu do skoly u
pedagogického pracovnika.

VI. 4. Zaci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

VI. 5. Zaci jsou povinni fadné pecovat o propljéeny majetek koly, ochrafiovat jej pfed ztratou a
poskozenim.

VI. 6. Pfi nahldseni krddeZze zdkem se o uddlosti pofidi zdznam na zdkladé vypovédi poskozeného.
Véc se pfeda orgdnim &innym v trestnim Fizeni (ohlasit na Policii CR — ohla$eni provadi zakonny
zastupce poskozeného).

VII. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka

Pokud 74k narusuje soustavné vnitini Fad SD a &innost $kolni druZiny, mGze byt feditelem z druziny
vylouéen. Reditel mGZe rozhodnout o vyloudeni 7dka ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych ddvodd. Reditel $koly neprodlené oznami
vylouceni a jeho divody prokazatelnym zplsobem Zakovi a jeho zdkonnému zdastupci a vedouci
vychovatelka je zaznamena do dokumentace Skoly.

VIIl. Dokumentace

VIII. 1. V druZiné se vede tato dokumentace:
a) evidence prijatych zakd (zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce),

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni &i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné ranni
dochazky déti,

c) celoroc¢ni plan ¢innosti,
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad skolni druziny.

Skolni druZina ziskava osobni Gdaje (jméno a pfijmeni ditéte, tfida, jméno a pfijmeni zdkonného
zastupce, telefonicky kontakt) za ucelem plnéni zdkonnych povinnosti a opravnéného zdjmu
organizace. Jméno a pfijmeni dalsi osoby, kterd mdze dité vyzvednout za SD je evidovano na zékladé
souhlasu doty¢né osoby na zapisnim listku. Veskerd dokumentace v listinné podobé je uchovavana
v jednotlivych oddélenich SD. Ziskané Gdaje jsou zpracovany pouze za Uelem evidence ditéte a
komunikace se zakonnym zastupcem.



Skolni tad zakladni $koly byl projednan pedagogickou radou $koly a schvalen Skolskou radou pfi
Zakladni $kole, Ostrava-Poruba, Jana Soupala 1609, pfispévkova organizace dne 31. srpna 2023.

Tento skolni Fad nabyva Ucinnosti dne 1. zari 2022.

V Ostravé-Porubé, dne 31. srpna 2022

Ing. Milan Chalupa, feditel skoly




