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I. Obecná ustanovení 

   Na základě ustanovení zákona č. 561/2004 Sb. a vyhlášky č. 74/2005 Sb. vydává ředitel školy
pro školské zařízení školní družinu tento vnitřní řád školní družiny. 

II. Poslání školní družiny 

Školní  družina  tvoří  ve  dnech  školního  vyučování  mezistupeň  mezi  výukou  ve  škole  a
výchovou v rodině. Školní družina (dále jen „ŠD“) není pokračováním školního vyučování, má svá
specifika,  která  ji  odlišují  od  školního  vyučování.  Hlavním posláním ŠD je  zabezpečení  zájmové
činnosti,  odpočinku  a  rekreace  účastníků  vzdělávání,  částečně  také  dohledu  nad  účastníky
vzdělávání.  Činnost  družiny je  určena pro účastníky vzdělávání  z  prvního stupně základní  školy.
Činností vykonávaných družinou se mohou účastnit účastníci vzdělávání přihlášeni do školní družiny.

III.    Práva a povinnosti účastníka vzdělávání  zařazeného do školní  družiny a jeho  
zákonných zástupců a jejich vzájemné vztahy s pedagogickými pracovníky

III. 1. Účastníci vzdělávání mají právo:

a) účastník vzdělávání přípravné třídy,  1-5 ročníku má právo na služby poskytované školní družinou 

b) na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, 

c) v případě pocitu bezprostředního ohrožení, může požádat o pomoc kteréhokoliv zaměstnance
školy.

III. 2. Účastníci vzdělávání jsou povinni:

a) řádně docházet do školského zařízení,

b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví
a bezpečnosti,

c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a školského zařízení vydané v souladu s právními
předpisy a vnitřním řádem,

d) chodit do školní družiny pravidelně a včas, účastnit se všech organizovaných činností. Docházka
do školní  družiny  je  pro  přihlášené  účastníky  vzdělávání  povinná.  Odhlásit  účastníka  vzdělávání
může pouze zákonný zástupce účastníka, a to písemnou formou,

e)  nenosit  do  školní  družiny  předměty  nesouvisející  s  výukou,  a  audiovizuální  zařízení;  mobilní
telefony smí být používány jen se souhlasem vyučujícího,

f) oznámit pedagogickému pracovníkovi, dojde-li ke krádeži osobního či školního majetku,
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g) bezodkladně oznámit úraz vychovatelce

III. 3. Zákonní zástupci mají právo:

a) na informace o průběhu činnosti ve školském zařízení, 
b) na informace o akcích pořádaných ŠD,
c) vyjadřovat  se  k  tvorbě  programu  školského  zařízení  a  jeho  vyjádřením  musí  být  věnována

náležitá pozornost.

III. 4. Zákonní zástupci jsou povinni:

a)  informovat  školské zařízení  o  změně zdravotní  způsobilosti,  zdravotních  obtížích nebo jiných
závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 

b) zajistit řádnou docházku účastníka vzdělávání do školského zařízení,

c)  oznamovat  školskému  zařízení  údaje,  které  jsou  podstatné  pro  průběh  vzdělávání  nebo
bezpečnost účastníka vzdělávání, a změny v těchto údajích,

d) se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se problematiky činnosti účastníka
vzdělávání ve školském zařízení.

III. 5. Vzájemné vztahy s     pedagogickými pracovníky  

a) všichni účastníci vzdělávání, rodiče i zaměstnanci školní družiny by měli jednat s respektem a
úctou. Jakákoli diskriminace či nevhodné chování jsou nepřípustné,

b) otevřená  a  srozumitelná  komunikace  mezi  účastníky  vzdělávání,  rodiči  a  zaměstnanci  je
základem dobré spolupráce. Informace by měly být předávány včas a jasně

c) informace rodičům lze osobně předávat: před začátkem výchovné činnosti nebo po ukončení
společné  výchovné  činnosti,  v  době  plánovaných  třídních  schůzek  nebo  v  domluvených
konzultačních termínech.

IV. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

IV. 1. O zařazení účastníka vzdělávání do ŠD rozhoduje ředitel školy.

IV.  2.  Přihlašování  a  odhlašování  účastníků  vzdělávání,  předávání  informací  rodičům,  vyřizování
námětů a stížností zajišťuje vychovatelka příslušného oddělení ŠD. 

IV. 3. Úplata za školní družinu činí 250 Kč měsíčně a slouží k úhradě provozních nákladů. Ředitel 
může úplatu snížit nebo osvobodit účastníky s nárokem na „přídavek na dítě“, pokud to zákonný 
zástupce doloží potvrzením z ÚP a zároveň doloží vyplněnou žádost o osvobození od úhrady (k 
dispozici u vedoucí vychovatelky).

IV. 4. Ředitel školy rozhodne ve správním řízení o snížení nebo prominutí úplaty v souladu se 
zákonem 561/2004 Sb. a vyhláškou 74/2005 Sb.
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IV. 5. Doklady o snížení nebo prominutí úplaty jsou uloženy v dokumentaci účastníka ve školní 
družině.

IV. 6. Výše úplaty nezávisí na délce pobytu a platí se předem, nejpozději do 15. dne měsíce. Při 
zahájení docházky uprostřed měsíce je splatnost do 15 dnů od jejího začátku.

IV. 7. Platba se provádí bezhotovostně na účet školy 1649340389/0800 s variabilním symbolem od 
vedoucí vychovatelky, výjimečně v hotovosti v pokladně školy.

IV. 8 Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz školní družiny po dobu delší než
5 dnů, úplata se účastníkovi poměrově sníží. 

IV. 9. Úplatu lze zaplatit pololetně nebo ročně, nejvýše na jeden školní rok. Termíny splatnosti jsou
do 15. 9. (první polovina) a do 15. 1. (druhá polovina). Nezaplacení poplatku hlásí vychovatelka
řediteli školy, který může rozhodnout o vyloučení účastníka ze ŠD.

IV.  10.  V případě  trvalého  ukončení  pobytu  účastníka  vzdělávání  ve školní  družině,  bude  plátci
vrácena ta část zaplacené úplaty, která připadá na již zaplacené měsíce, kdy účastník vzdělávání již
nebude školní družinu navštěvovat.

Vrácení předplacené úplaty bude provedeno pouze na základě písemné žádosti plátce, a to do 15.
dne po doručení žádosti Základní škole, Ostrava-Poruba, J. Šoupala 1609 (dále jen „ ZŠ“)

příspěvkové organizaci. Žádosti je možno doručit vychovatelce školní družiny nebo ředitelství školy.

V. 11. O výši úplaty za školní družinu rozhoduje od 1. 1. 2024 zřizovatel školy

V.     Přihlašování,  přijetí  účastníka  do  školní  družiny,  odhlašování  a  vyloučení  
účastníka ze ŠD

V.1 . Přihlásit účastníka k pravidelné docházce do školní družiny je nutno závaznou přihláškou na
formuláři k tomu vydaném ZŠ nebo u vedoucí vychovatelky nejpozději do 9. 6. pro další školní rok.
Ve výjimečných případech je možno účastníka přihlásit do ŠD i v průběhu školního roku. 

V. 2. O přijetí účastníka k činnosti v ŠD rozhoduje ředitel školy na základě kritérií,  individuálních
potřeb  a  písemné  žádosti,  jejíchž  součástí  je  písemné  sdělení  zákonných  zástupců  účastníka  o
rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny. Přijetí je platné na daný školní rok. 

V. 3 Kritéria přijetí účastníka do ŠD
Účastníci jsou přijímáni na následující školní rok podle odevzdaných přihlášek do naplnění kapacity
ŠD v pořadí: 
a) přípravná třída 

b) žáci 1. a 2. ročníku 

c)žáci 3. ročníku

d) žáci 4. ročníku 

e) žáci 5. ročníku
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V. 4. Odhlášení účastníka z družiny 
Odhlásit  účastníka  z  pravidelné  docházky  do  školní  družiny  může  jen  zákonný  zástupce,  a  to
písemnou formou u vedoucí vychovatelky školní družiny. 

V. 5. Podmínky vyloučení účastníka ze školského zařízení 
Vyloučit účastníka ze ŠD je možno: 
a) při soustavném, výrazném porušování kázně a pořádku, 

b) při ohrožování zdraví a bezpečnosti ostatních účastníků nebo vychovatelek,

c) pří dlouhodobém svévolném nenavštěvování ŠD a z jiných závažných důvodů, 

d) při neuhrazení úplaty za ŠD do data stanoveného výzvou ředitele školy. 

O vyloučení rozhodne ředitel školy.

VI . Organizace docházky

VI. 1. Nástup do zařízení 
- účastníka  vzdělávání  po  vyučování  předává  vychovatelce  pedagog,  který  jej  vzdělával

poslední  vyučovací  hodinu daného dne,  nebo zákonný zástupce.  Nastupující  účastník  se
ohlásí u vychovatelky vykonávající službu.

VI . 2. Odchod ze zařízení 

- účastník odchází sám v případě uvedení tohoto údaje na zápisním lístku nebo po písemném
požádání zákonného zástupce o uvolnění. Ve všech ostatních případech odchází účastník z ŠD v
doprovodu zákonného zástupce nebo jím stanovené osoby,

-  z provozních důvodů není možno účastníka vyzvednout v době od 14 do 15 hodin,

- vedoucí zájmových kroužků zřízených na ZŠ si účastníky vzdělávání osobně vyzvedává/vracejí a
po  dobu  trvání  aktivit  za  ně  přebírá  zodpovědnost.  V době  od  14.00  do  15.00  hodin  mají
účastníci vzdělávání zájmovou činnost často mimo školní budovu. V této době nebudou rodičům
účastníci vzdělávání vydáváni. Další interval k vyzvednutí je od 15.00 do konce provozní doby tj.
17.00 hodin, 

- způsob odchodu ze ŠD musí být uveden v zápisním lístku. Změny během dne jsou možné jen s
písemným souhlasem zákonných zástupců.  Bez  tohoto  souhlasu  se  účastník  uvolňuje  podle
zápisního lístku. Pokud účastník neodchází sám, musí si ho převzít zákonný zástupce nebo jím
pověřená osoba, která musí být doložena písemným prohlášením.

VI. 3. Do ŠD mohou být umístěni dočasně účastníci:

kteří nejsou do ŠD trvale přihlášeni z těchto důvodu:

- před vyučováním, pokud nepředvídaně nenastoupí vyučující a z provozních důvodu nelze zajistit
dohled jinak 
 čeká-li účastník 1. stupně na odpolední akci školy a nelze dohled zajistit jinak 
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- při dělených hodinách nebo při přerušení výuky

- v nenadálých rodinných situacích po nezbytně nutnou dobu

VII . Provoz a režim školní družiny

 Ranní provoz: pondělí – pátek: 6:00 – 8:00 

 Odpolední provoz: pondělí - pátek 11:40 – 17:00 

VII. 1. V době vedlejších prázdnin v průběhu školního roku je zajišťován provoz ŠD dle podmínek a
možností školy. Provoz se nezajišťuje, pokud je počet přihlášených účastníků vzdělávání nižší než 10
(slovy deset). 

VII. 2. Zákonní zástupci a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují. Dotazy či připomínky, které není
možné projednat s jednotlivými vychovatelkami, bude řešit vedoucí vychovatelka.

VII. 3. ŠD nabízí další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce atp.), které jsou
uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD. 

   VIII .Užívané místnosti   

Školní družina při Základní škole, Ostrava-Poruba, Jana Šoupala 1609, příspěvková organice ,využívá
pro  výchovu,  vzdělávací  a  zájmovou  činnost  místnosti  k  tomu  určené.  Dále  pak  užívá  umělku
v prostorách školy, gymnastický sál, přilehlý park a sportoviště v okolí školy. Na vycházky vychází
převážně do blízkého okolí školy, na kulturní akce i mimo tyto prostory. O lokalitě akcí pořádaných
mimo  školu  jsou  rodiče  aktuálně  informováni  prostřednictvím  bakalářů,  kde  je  uveden  i
předpokládaný návrat.

.
IX. Ukončení provozu školní družiny
- provoz končí v 17.00 hodin,
- pokud  účastník  vzdělávání  neodchází  sám,  jsou  zákonní  zástupci  povinni  si  jej  vyzvednout

nejpozději v 17.00 hodin,
- při nevyzvednutí účastníka vzdělávání do této doby vychovatelka nejdříve informuje telefonicky

zákonné zástupce účastníka vzdělávání a osoby uvedené na přihlášce účastníka vzdělávání do
ŠD. Pokud je tento postup bezvýsledný, požádá o pomoc Městskou policii, popř. Policii ČR.  

X. Podmínky zajištění  bezpečnosti a ochrany zdraví  účastníků vzdělávání  a jejich
ochrany před sociálně-patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství
nebo násilí 
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X. 1. Účastník se v prostorách školského zařízení chová ukázněně, neběhá po chodbách a schodišti,

zbytečně se nezdržuje v prostorách šaten a sociálního zařízení.

X.  2.  Účastník  řeší  situace související  se  vzájemným soužitím podle  obecných pravidel  slušného

jednání přátelsky a kolegiálně.

X. 3. Není dovoleno ponižování, vzájemné hrubé napadání ani slovní, ani fyzické. 

X. 4 Ve vzájemném vztahu mezi účastníky není dovoleno provokování ani zesměšňování.

X. 5. Účastník nesmí bez dovolení vychovatelky opustit oddělení nebo prostory, kde probíhá činnost

školského zařízení. 

X. 6. Účastník při pobytu venku neleze na stromy, neohrožuje ostatní účastníky různými předměty,

sleduje pokyny vychovatelky a dbá na svou bezpečnost.

X . 7. Za účastníka, který nenastoupil do školského zařízení, vychovatelka nemá zodpovědnost. 

X. 8. Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků je ve školském zařízení zajištěna po celou dobu provozu

ŠD prostřednictvím vychovatelky vykonávající přímou výchovnou činnost. 

X.  9.  Účastník je  povinen pečovat o své zdraví  a zdraví  svých spolužáků. Ve vnitřních i  vnějších

prostorech školského zařízení a na akcích školní družiny je zakázáno kouřit, používat elektronické

cigarety,  požívat  alkoholické  nápoje  či  jiné  návykové  látky.  Vědomost  o  užívání  nebo distribuci

návykových látek má účastník povinnost hlásit.

XI. Užívání léků a zdravotní podpora  .

XI. 1. Školní družina neposkytuje zdravotní péči a její zaměstnanci nejsou zdravotničtí pracovníci.

XI. 2. Pokud účastník vzdělávání potřebuje během pobytu ve školní družině užít lék, postupuje se 
následovně:

 lék si účastník užívá samostatně, pedagogický pracovník pouze dohlíží na správné užití podle 
pokynů zákonného zástupce a ošetřujícího lékaře,

 tento postup je možný pouze na základě písemné žádosti zákonného zástupce nebo po 
doložení doporučení ošetřujícího lékaře a přesných pokynů k užívání léku,

 součástí tohoto procesu je vypracování tzv. plánu zdravotní podpory, který je zařazen do 
dokumentace dítěte.

V případě akutního ohrožení zdraví účastníka jsou zaměstnanci školní družiny povinni poskytnout 
nezbytnou první pomoc, přivolat zdravotnickou záchrannou službu a neprodleně informovat 
zákonné zástupce.
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Zákonní zástupci jsou povinni školní družinu průběžně informovat o aktuálním zdravotním stavu 
dítěte a předávat veškeré potřebné informace k zajištění jeho bezpečného pobytu ve školním 
zařízení.

XII.  Podmínky  zacházení  s  majetkem  školy  nebo  školského  zařízení  ze  strany
účastníků vzdělávání

XII. 1. Účastník je povinen udržovat předměty tvořící zařízení ŠD i předměty určené k rekreační a
zájmové činnosti v pořádku a úmyslně je neničit.

XII . 2. Účastník je povinen okamžitě ohlásit vychovatelce jakékoli zjištěné závady.

XIII. Dokumentace

XIII. 1. V družině se vede tato dokumentace: 

a) evidence přijatých účastníků vzdělávání (zápisní lístky),

b)  třídní  knihy jednotlivých  oddělení  či  jiné  přehledy  výchovně  vzdělávací  práce,  včetně  ranní
docházky účastníků vzdělávání, 

c) celoroční plán činnosti,

d) roční hodnocení práce ŠD jako podklad pro výroční zprávu školy, 

Vnitřní řád školní družiny ZŠ byl projednán pedagogickou radou školy a schválen Školskou radou při
Základní škole, Ostrava-Poruba, Jana Šoupala 1609, příspěvková organizace dne 29. srpna 2025.
Tento školní řád nabývá účinnosti dne 1. září 2025.

V Ostravě-Porubě, dne 29. srpna 2025

………………………………………………………………………………………..…………………….

  Ing. Milan Chalupa, ředitel školy
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