ZAKLADNIi SKOLA, OSTRAVA-PORUBA, J. SOUPALA 1609, PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Jana Soupala 1609/6, Poruba, 708 00 Ostrava

Vnitrni rad
skolni druziny

Zakladni $kola, Ostrava-Poruba, Jana Soupala
1609,
prispévkova organizace



|l. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. vydava reditel Skoly
pro sSkolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni rad skolni druziny.

Il. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupefi mezi vyukou ve gkole a
vychovou v roding. Skolni druZina (dale jen ,SD“) neni pokraovanim $kolniho vyucovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace ucastnik(l vzdélavani, ¢astecné také dohledu nad ucastniky
vzdélavani. Cinnost druZiny je uréena pro UGcastniky vzdélavani z prvniho stupné zakladni $koly.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou U¢astnit Uéastnici vzdélavani prihlaseni do $kolni druziny.

Ill. Prava a povinnosti ucastnika vzdélavani zarazeného do Skolni druziny a jeho
zakonnych zastupcu a jejich vzajemné vztahy s pedagogickymi pracovniky

I1l. 1. Uéastnici vzdéldvani maji pravo:

a) ucastnik vzdélavani pripravné tridy, 1-5 ro¢niku ma pravo na sluzby poskytované Skolni druzinou
b) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

c) v pfipadé pocitu bezprostfedniho ohroZzeni, mize pozadat o pomoc kteréhokoliv zaméstnance
Skoly.

l1l. 2. Uéastnici vzdélavani jsou povinni:

a) radné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim fadem,

d) chodit do skolni druziny pravidelné a vcas, Ucastnit se vSech organizovanych ¢innosti. Dochdazka
do Skolni druziny je pro pfihlasené ucastniky vzdéldvani povinna. Odhldsit Uéastnika vzdélavani

mUZe pouze zakonny zastupce ucastnika, a to pisemnou formou,

e) nenosit do Skolni druziny predméty nesouvisejici s vyukou, a audiovizudlni zafizeni; mobilni
telefony smi byt pouzivany jen se souhlasem vyucujiciho,

f) oznamit pedagogickému pracovnikovi, dojde-li ke kradezi osobniho ¢i skolniho majetku,



g) bezodkladné oznamit uUraz vychovatelce

Ill. 3. Zakonni zastupci maji pravo:

a) nainformace o prabéhu ¢innosti ve skolském zafizeni,

b) nainformace o akcich pofadanych SD,

c) vyjadiovat se k tvorbé programu skolského zatizeni a jeho vyjadienim musi byt vénovdna
naleZita pozornost.

Ill. 4. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) zajistit fddnou dochazku ucastnika vzdélavani do skolského zafizeni,

c) oznamovat Skolskému zafizeni Udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani nebo
bezpecnost Ucastnika vzdélavani, a zmény v téchto udajich,

d) se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se problematiky ¢innosti Uc¢astnika
vzdélavani ve Skolském zafizeni.

lll. 5. Vzdjemné vztahy s pedagogickymi pracovniky

a) vSichni Ucastnici vzdélavani, rodice i zaméstnanci Skolni druziny by méli jednat s respektem a
Uctou. Jakdkoli diskriminace ¢i nevhodné chovani jsou nepfipustné,

b) otevienad a srozumitelnd komunikace mezi Ucastniky vzdélavani, rodi¢i a zaméstnanci je
zdkladem dobré spoluprace. Informace by mély byt pfeddvany véas a jasné

c) informace rodicim Ize osobné preddavat: pred za¢atkem vychovné Cinnosti nebo po ukonceni
spolecné vychovné cinnosti, v dobé planovanych tfidnich schlizek nebo v domluvenych
konzultaénich terminech.

IV. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

IV. 1. O zafazeni U€astnika vzdélavani do SD rozhoduje feditel $koly.

IV. 2. Prihlasovani a odhlasovani ucastnikd vzdélavani, predavani informaci rodicim, vyfizovani
namétd a stiznost zajistuje vychovatelka pfisluiného oddéleni SD.

IV. 3. Uplata za $kolni druZinu &ini 250 K& mési¢né a slouZi k Uhradé provoznich nakladd. Reditel
muze Uplatu sniZit nebo osvobodit Uc¢astniky s narokem na , pfidavek na dité“, pokud to zdkonny
zastupce doloZi potvrzenim z UP a zaroveri doloZi vyplnénou Zadost o osvobozeni od Ghrady (k
dispozici u vedouci vychovatelky).

IV. 4. Reditel $koly rozhodne ve spravnim fizeni o snizeni nebo prominuti tplaty v souladu se
zdkonem 561/2004 Sb. a vyhlaskou 74/2005 Sb.



IV. 5. Doklady o sniZeni nebo prominuti Uplaty jsou uloZeny v dokumentaci uc¢astnika ve Skolni
druziné.

IV. 6. VySe Uplaty nezavisi na délce pobytu a plati se predem, nejpozdéji do 15. dne mésice. P¥i
zahdjeni dochdazky uprostfed mésice je splatnost do 15 dn( od jejiho zacatku.

IV. 7. Platba se provadi bezhotovostné na ucet skoly 1649340389/0800 s variabilnim symbolem od
vedouci vychovatelky, vyjimecéné v hotovosti v pokladné Skoly.

IV. 8 Pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo prerusen provoz skolni druziny po dobu delsi nez
5 dnd, uplata se ucastnikovi pomérové snizi.

IV. 9. Uplatu Ize zaplatit pololetné nebo ro¢né, nejvyse na jeden $kolni rok. Terminy splatnosti jsou
do 15. 9. (prvni polovina) a do 15. 1. (druha polovina). Nezaplaceni poplatku hlasi vychovatelka
Fediteli 8koly, ktery mize rozhodnout o vylougeni Géastnika ze SD.

IV. 10. V pfipadé trvalého ukonceni pobytu uUcastnika vzdélavani ve skolni druziné, bude platci
vracena ta Cast zaplacené uplaty, ktera pfipada na jiz zaplacené mésice, kdy ucastnik vzdélavani jiz
nebude Skolni druzinu navstévovat.

Vraceni predplacené uplaty bude provedeno pouze na zakladé pisemné Zadosti platce, a to do 15.
dne po doruceni zadosti Zakladni $kole, Ostrava-Poruba, J. Soupala 1609 (dale jen ,, Z5“)

prispévkové organizaci. Zaddosti je mozno doruéit vychovatelce $kolni druZiny nebo Feditelstvi skoly.

V. 11. O vysi uplaty za Skolni druzinu rozhoduje od 1. 1. 2024 zfizovatel skoly

V. Prihlasovani, prijeti ucastnika do Skolni druziny, odhlasovani a vylouceni
uéastnika ze SD

V.1 . Prihlasit ucastnika k pravidelné dochdzce do Skolni druziny je nutno zavaznou pfihlaskou na
formulafi k tomu vydaném ZS nebo u vedouci vychovatelky nejpozdéji do 9. 6. pro dalsi $kolni rok.
Ve vyjimeénych pfipadech je moZno uc&astnika pfihlasit do SD i v pribéhu $kolniho roku.

V. 2. O ptijeti u€astnika k &innosti v SD rozhoduje Feditel $koly na zakladé kritérii, individualnich
potfeb a pisemné Zadosti, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny. Pfijeti je platné na dany Skolni rok.

V. 3 Kritéria pfijeti t¢astnika do SD

U¢astnici jsou pfijimani na nasledujici $kolni rok podle odevzdanych ptihlasek do naplnéni kapacity
SD v poradi:

a) pfipravna tfida

b) zaci 1. a 2. ro¢niku
c)Zaci 3. rocniku
d) Zaci 4. rocniku

e) Zaci 5. rocniku



V. 4. Odhlaseni ucastnika z druziny
Odhldsit ucastnika z pravidelné dochazky do sSkolni druziny mizZe jen zdkonny zastupce, a to
pisemnou formou u vedouci vychovatelky skolni druZiny.

V. 5. Podminky vylouceni Ucéastnika ze skolského zafizeni
Vylougit G¢astnika ze SD je moino:
a) pfi soustavném, vyrazném porusovani kdzné a poradku,

b) pfi ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich ucastnik(i nebo vychovatelek,
c) pfi dlouhodobém svévolném nenavitévovani SD a z jinych zavaZnych diivodd,
d) pfi neuhrazeni Uplaty za SD do data stanoveného vyzvou feditele koly.

O vylouceni rozhodne feditel Skoly.

VI . Organizace dochazky

VI. 1. Nastup do zafizeni
- Ucastnika vzdélavani po vyucovani predava vychovatelce pedagog, ktery jej vzdélaval
posledni vyucovaci hodinu daného dne, nebo zakonny zastupce. Nastupujici Ucastnik se
ohlasi u vychovatelky vykonavajici sluzbu.

VI . 2. Odchod ze zatizeni

- Ucastnik odchdazi sam v pripadé uvedeni tohoto Udaje na zapisnim listku nebo po pisemném
pozadéani zakonného zastupce o uvolnéni. Ve vech ostatnich pfipadech odchazi Géastnik z SD v
doprovodu zakonného zastupce nebo jim stanovené osoby,

-z provoznich ddvodl neni mozno ucastnika vyzvednout v dobé od 14 do 15 hodin,

- vedouci zajmovych krouzk{ zfizenych na ZS si G€astniky vzdélavani osobné vyzvedavda/vraceji a
po dobu trvani aktivit za né prebird zodpovédnost. V dobé od 14.00 do 15.00 hodin maji
Ucastnici vzdélavani zajmovou ¢innost ¢asto mimo Skolni budovu. V této dobé nebudou rodi¢iim
Ucastnici vzdélavani vydavani. Dalsi interval k vyzvednuti je od 15.00 do konce provozni doby tj.
17.00 hodin,

- zplsob odchodu ze SD musi byt uveden v zapisnim listku. Zmény béhem dne jsou moiné jen s
pisemnym souhlasem zdkonnych zastupcl. Bez tohoto souhlasu se uUcastnik uvolfiuje podle
zapisniho listku. Pokud ucastnik neodchazi sdm, musi si ho prevzit zakonny zastupce nebo jim
povérend osoba, kterd musi byt doloZzena pisemnym prohlasenim.

VI. 3. Do 5D mohou byt umisténi do¢asné tcastnici:

kteFi nejsou do SD trvale pfihladeni z té&chto ddvodu:

- pred vyucovanim, pokud nepredvidané nenastoupi vyucujici a z provoznich dlivodu nelze zajistit
dohled jinak

Ceka-li ucastnik 1. stupné na odpoledni akci Skoly a nelze dohled zajistit jinak
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- pfidélenych hodinach nebo pfi pferuseni vyuky
- vnenadalych rodinnych situacich po nezbytné nutnou dobu

VIl .. Provoz a rezim skolni druziny

Ranni provoz: pondéli — patek: 6:00 — 8:00

Odpoledni provoz: pondéli - patek 11:40 — 17:00

VII. 1. V dobé vedlejsich prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD dle podminek a
moznosti Skoly. Provoz se nezajistuje, pokud je pocet prihlasenych Ucastnikl vzdélavani nizsi nez 10

(slovy deset).

VII. 2. Zakonni zastupci a dal3i ndvitévnici do u¢eben SD nevstupuji. Dotazy &i pfipominky, které neni
mozné projednat s jednotlivymi vychovatelkami, bude fesit vedouci vychovatelka.

VII. 3. SD nabizi daldi €innosti (jako napF. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou
uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

VIl .UZivané mistnosti

Skolni druZina pfi Zakladni $kole, Ostrava-Poruba, Jana Soupala 1609, pfispévkova organice ,vyuziva
pro vychovu, vzdélavaci a zdjmovou cinnost mistnosti k tomu urcené. Déale pak uzivd umélku
v prostorach skoly, gymnasticky sal, pfilehly park a sportovisté v okoli Skoly. Na vychazky vychazi
prevazné do blizkého okoli Skoly, na kulturni akce i mimo tyto prostory. O lokalité akci pofadanych
mimo Skolu jsou rodi¢e aktudlné informovani prostfednictvim bakalard, kde je uveden i
predpokladany navrat.

IX. UkoncCeni provozu Skolni druZiny

- provoz konci v 17.00 hodin,

- pokud ucastnik vzdélavani neodchazi sdm, jsou zakonni zastupci povinni si jej vyzvednout
nejpozdéji v 17.00 hodin,

- pfi nevyzvednuti ucastnika vzdélavani do této doby vychovatelka nejdrive informuje telefonicky
zakonné zastupce Ucastnika vzdélavani a osoby uvedené na pfihlasce ucastnika vzdélavani do
SD. Pokud je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Méstskou policii, pop¥. Policii CR.

X. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Uéastniki vzdélavani a jejich
ochrany pred socialné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili




X. 1. U&astnik se v prostorach $kolského zafizeni chova ukdznéné, neb&hd po chodbéch a schodisti,
zbytecné se nezdrzuje v prostorach Saten a socialniho zatizeni.

X. 2. Ucastnik fedi situace souvisejici se vzajemnym souZitim podle obecnych pravidel slu$ného
jednani pratelsky a kolegialné.

X. 3. Neni dovoleno ponizovani, vzajemné hrubé napadani ani slovni, ani fyzické.

X. 4 Ve vzajemném vztahu mezi Ucastniky neni dovoleno provokovani ani zesmésrnovani.

X. 5. U&astnik nesmi bez dovoleni vychovatelky opustit oddéleni nebo prostory, kde probiha ¢innost
Skolského zafizeni.

X. 6. Ucastnik pri pobytu venku neleze na stromy, neohroZuje ostatni Ucastniky rdiznymi predméty,
sleduje pokyny vychovatelky a dbd na svou bezpecnost.

X . 7. Za ucastnika, ktery nenastoupil do Skolského zafizeni, vychovatelka nema zodpovédnost.

X. 8. Bezpecnost a ochrana zdravi Ucastnik( je ve Skolském zafizeni zajiSténa po celou dobu provozu
SD prostFednictvim vychovatelky vykondvajici pfimou vychovnou &innost.

X. 9. Uastnik je povinen pelovat o své zdravi a zdravi svych spoluzakd. Ve vnitfnich i vnéjsich
prostorech skolského zafizeni a na akcich Skolni druZiny je zakdzdno koufit, pouzivat elektronické
cigarety, pozivat alkoholické ndpoje ¢i jiné navykové latky. Védomost o uzivani nebo distribuci

navykovych latek ma ucastnik povinnost hlasit.

Xl. UzZivani léku a zdravotni podpora.

XI. 1. Skolni druZina neposkytuje zdravotni pé¢i a jeji zaméstnanci nejsou zdravotnicti pracovnici.

XI. 2. Pokud ucastnik vzdélavani potrebuje béhem pobytu ve Skolni druziné uzit |ék, postupuje se
nasledovné:

o |ék si ucastnik uziva samostatné, pedagogicky pracovnik pouze dohlizi na spravné uziti podle
pokynl zakonného zastupce a osetrujiciho lékare,

e tento postup je mozny pouze na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce nebo po
doloZeni doporuceni oSettujiciho |ékare a presnych pokyn( k uzivani léku,

e soucasti tohoto procesu je vypracovani tzv. pldnu zdravotni podpory, ktery je zafazen do
dokumentace ditéte.

V pfipadé akutniho ohrozeni zdravi U¢astnika jsou zaméstnanci Skolni druziny povinni poskytnout
nezbytnou prvni pomoc, pfivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu a neprodlené informovat
zakonné zastupce.



Zakonni zastupci jsou povinni Skolni druzinu pribéziné informovat o aktualnim zdravotnim stavu
ditéte a predavat veskeré potrebné informace k zajisténi jeho bezpecného pobytu ve Skolnim
zafizeni.

Xll. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo sSkolského zarizeni ze strany
ucastniku vzdélavani

Xll. 1. Uéastnik je povinen udriovat predméty tvofici zafizeni SD i predméty uréené k rekreaéni a
zdjmové Cinnosti v pofadku a umysiné je nenicit.
Xl . 2. U¢astnik je povinen okamizité ohldsit vychovatelce jakékoli zjisténé zavady.

Xlll. Dokumentace

XIll. 1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfrijatych ucastnikd vzdélavani (zapisni listky),

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné ranni
dochazky ucastnikll vzdélavani,

c) celorocni plan ¢innosti,

d) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyro¢ni zpravu gkoly,

Vnitfni Fad kolni druZiny ZS byl projednan pedagogickou radou $koly a schvalen Skolskou radou pfi
Zakladni $kole, Ostrava-Poruba, Jana Soupala 1609, pFispévkova organizace dne 29. srpna 2025.

Tento Skolni fad nabyva Gcinnosti dne 1. zafi 2025.

V Ostravé-Porubé, dne 29. srpna 2025

Ing. Milan Chalupa, feditel Skoly




